ПРОЕКТ
Административного регламента Администрации Змеиногорского района по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение материалов, представляемых сельскохозяйственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, претендующими на получение субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
Административный регламент (далее – «регламент»)  предоставле​ния Администрацией Змеиногорского района муниципальной услуги по рассмотрению материалов, представляемых сельскохозяйственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, претендующими на получение субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах,  разработан в целях повы​шения качества и доступности муниципальной услуги, информированности граждан, сельскохозяйственных товаропроизводителей, крестьянских (фермерских) хозяйств, о предоставлении средств государственной поддержки на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полу​ченным сельскохозяй​ственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами. 
 
1.1. Формулировка муниципальной услуги:
Муниципальная услуга по рассмотрению материалов, представляемых сельскохозяйственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, претендующими на получение субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах (далее – «муниципальная услуга»).  
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ "О развитии сельского хозяйства";

Федеральный закон от 27 декабря 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Постановление Правительства Российской Федерации от 14 июля 2007 года № 446 "О государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008 - 2012 годы";

Постановление Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2009 года № 90 "О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах";

Приказ Министерства сельского хозяйства Российской  Федерации от 13 апреля 2010 года № 123 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2009 № 90»;
Закон Алтайского края от 4 февраля 2008 года № 2-ЗС "О развитии сельского хозяйства в Алтайском крае";

Постановление Администрации Алтайского края от 5 февраля 2008 года № 48 "Об утверждении ведомственной целевой программы "Развитие сельского хозяйства Алтайского края на 2008 - 2012 годы";

Постановление Администрации Алтайского края от 24 марта 2009 года № 102 "Об утверждении порядка предоставления сельскохозяйственным товаропроизводителям, организациям агропромышленного комплекса независимо от их организационно-правовой формы, организациям, осуществляющим промышленное рыбоводство, гражданам, ведущее личное подсобное хозяйство, крестьянским (фермерским) хозяйствам, сельскохозяйственным потребительским кооперативам и организациям потребительской кооперации субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах, из краевого бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета";

иные нормативно-правовые акты.
1.3. Наименование органа   местного самоуправления, предоставляющего услугу:
Управление по сельскому хозяйству, землепользованию и природопользованию Администрации  Змеиногорского района  Алтайского края (далее – «Управление»).

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.1. Результат предоставления услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является проведение экспертизы представляемых документов, предоставление документов в Главное управление сельского хозяйства Алтайского края. 
2.1.2. Категории заявителей, которым предоставляется услуга:
Получателями муниципальной услуги являются субъекты, определенные статьей 3 Федерального закона от 29.12.2006 N 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства», за исключением граждан, ведущих личные подсобные хозяйства, (далее – «заявители»).
Заявителями на получение государственной услуги могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени лиц указанных в абзаце первом пункта 2.1.2. настоящего регламента при взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги с органом, оказывающим муниципальную услугу.
2.1.3. Перечень и сроки предоставления документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
Для предоставления муниципальной услуги  заявитель обязан предста​вить в период с 1 по 5 число календарного месяца:

документы, определённые постановлением Администрации Алтайского края от 24 марта 2009 года № 102 "Об утверждении порядка предоставления сельскохозяйственным товаропроизводителям, организациям агропромышленного комплекса независимо от их организационно-правовой формы, организациям, осуществляющим промышленное рыбоводство, гражданам, ведущее личное подсобное хозяйство, крестьянским (фермерским) хозяйствам, сельскохозяйственным потребительским кооперативам и организациям потребительской кооперации субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах, из краевого бюджета, источником финансового обеспечения которых является субсидия из федерального бюджета";

справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате предоставления документов (форма № 39-1);
справку о размере средней заработной платы за последний отчетный период (приложение № 1 к Административному регламенту);

справку Пенсионного фонда Российской Федерации, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате предоставления документов.
2.1.4. Информация о месте предоставления услуги:
658480, Алтайский край, Змеиногорский район, г.Змеиногорск, ул. Шумакова,  4, каб. №10. 
2.1.5. Режим работы органа, оказывающего муниципальную услугу, порядок доступа и обращений в орган, оказывающий муниципальную услугу:
Часы работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 12.48 пятница с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 12.48 суббота, воскресенье – выходные дни

2.1.6. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны  органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги):
Начальник Управления, тел. (8 385 87 2-23-32), отдел по экономике и бухгалтерскому учёту Управления (8 385 87 2-19-76), приёмная Администрации района (8 385 87 2-24-01).
2.1.7. Адрес электронной почты   о предоставлении услуги:    zmnush@yandex.ru
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более15 рабочих дней с даты поступления полного комплекта документов.
2.3 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
Отказ в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, не допускается.
2.4.  Перечень оснований для приостановления государственной услуги:

отсутствие необходимых документов, предусмотренных п.2.1.3.  настоящего регламента;
отсутствие соглашения с Главным управлением сельского хозяйства Алтайского края.
2.5. Перечень оснований отказа в предо​ставлении муниципальной услуги:
заявитель не соответствует требованиям статьи 3 Федерального закона от 29.12.2006 № 264-ФЗ "О развитии сельского хозяйства";
не внесение заявителя в реестр сельскохозяйственных товаропроизводителей и организаций агропромышленного комплекса края;
не представление заявителем отчетности о финансово-экономическом состоянии сельскохозяйственных товаропроизводителей по формам и в сроки, утвержденные Министерством сельского хозяйства Российской Федерации;

выявление заведомо недостоверной информации, содержащейся в представленных документах; 

предоставления неполного комплекта документов;

заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства, либо его деятельность приостановлена в установленном законом порядке;

наличие просроченной задолженности по выплате заработной платы на последнюю отчетную дату;

наличие просроченной задолженности по налоговым и обязательным платежам;

не обеспечение в текущем году на последнюю отчетную дату, предшествующую дате представления документов на получение государственной поддержки, среднемесячного уровня оплаты труда (дохода) одного работающего не ниже размера минимальной заработной платы, установленного в Алтайском крае;

не устранение обстоятельств, послуживших основанием для приостановления государственной услуги и указанных в пункте 2.4.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.7.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об           оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги

При нахождении заявителя в Администрации района максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов не должен превышать 30 минут.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

Рабочее место должностного лица оборудовано персональным компьютером.

В кабинете обеспечено:

телефонная связь;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

Текстовая информация размещается в сети интернет на официальном сайте муниципального образования Змеиногорский район Алтайского края.

Место для ожидания оборудовано столом, стульями для возможности оформления документов.

 2.9. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги

	Показатели качества и доступности государственной услуги
	Целевое значение показателя 

	1. Своевременность 

	1.1. % (доля) случаев оказания услуги в установленный зако​нодательством Российской Фе​дерации и Алтайского края срок с даты подачи заявления со всеми необходимыми доку​ментами
	100 %

	2. Качество 

	2.1. % (доля) заявителей, удо​влетворенных качеством предоставле​ния услуги 
	не менее 70 %

	2.2. % (доля) обоснованных об​ращений заявителей с жалобой на некачественное предостав​ление муниципальной услуги (к общему количеству предо​ставленных услуг)
	не более 5 %

	3. Доступность 

	3.1. % (доля) заявителей, счи​тающих, что представленная информация о предоставляемой услуге доступна и понятна 
	не менее 80 %


3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной  услуги 
Организация предоставления муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту):

- прием документов, проверка комплектности документов;

- проверка  правильности оформления представленных сельскохозяй​ственными товаропроизводителями документов;

- подготовка уведомления о приостановлении и (или) отказе в предоставлении муниципальной  услуги;
- предоставление пакета документов в Главное управление сельского хозяйства Алтайского края.
3.2. Прием документов, проверка комплектности документов:
Основанием для начала административной процедуры является устное обращение заявителя в Управление в период с 1 по 5 числа календарного месяца с предоставлением документов, указанных в пункте 2.1.3. настоящего регламента. 
 Прием документов осуществляется уполномоченным специалистом Управления. 

Управление регистрирует обращение заемщика в специальном журнале.
Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для получения суб​сидии, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предо​ставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист возвращает документы заявителю.
Если заявитель отказывается прервать процедуру подачи документов и устранить препятствия, специалист готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с порядком, указанным в пункте 3.4. настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения действий составляет 20 минут. Указанный срок может быть сокращен.
  3.3. Проверка правильности оформления представленных сельскохозяй​ственными товаропроизводителями документов. 

Основанием для начала административной процедуры является факт завершения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.2.

Специалист, удостоверившись в наличии всех необходимых документов, и определив право заявителя на получение субсидии, устно уведомляет заявителя о приёме документов.  
 Максимальный срок выполнения действий составляет 20 минут. Указанный срок может быть сокращен. 
  3.4. Подготовка уведомления о приостановлении и (или) отказе в предоставлении муниципальной  услуги. 

   Основанием для начала административной процедуры является наличие фактов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги отправляется почтой (если на это содержится письменное указание заявителя или не выбрал форму предоставления муниципальной услуги) заявителю в течение 10 дней со дня регистрации обращения.

Специалист в этом случае готовит уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги.

Решение об отказе в выплате субсидии должно содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу;

- номер и дату; 

- наименование, либо фамилию, имя, отчество (последнее – при нали​чии) заявителя;

- адрес заявителя;

- основание отказа;  

- подпись руководителя Управления либо уполномоченного им лица;

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 дней. Указанный срок может быть сокращен.

3.5. Предоставление пакета документов, в Главное управление сельского хозяйства Алтайского края  
Основанием для начала административной процедуры является факт завершения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3.

Пакет документов предоставляется в Главное управление сельского хозяйства Алтайского края в срок не более 15 рабочих дней с даты поступления полного комплекта документов.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
4.1.Порядок осуществления   контроля
            

1.Специалисты Администрации Змеиногорского района, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего административного регламента.
2. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также за соблюдением положений настоящего административного регламента специалистами Змеиногорского района, участвующими в исполнении административного регламента, (далее - текущий контроль) осуществляется главой Администрации и его заместителем.
3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) специалистов отдела Администрации района, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2.Ответственность должностных лиц
            

4.2.1 Исполнители несут дисциплинарную, а в случаях, определенных   законодательством, административную ответственность за качество подготовки информации и соблюдение сроков выполнения процедур. Персональная ответственность  исполнителей  закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2 По результатам проведенных проверок, оформленных   в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей,    глава  Администрации Змеиногорского  района осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

В соответствии с действующим порядком рассмотрения обращений граждан Российской Федерации, установленном Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Решением  Змеиногорского районного Совета депутатов Алтайского края от 16.02.2011 года №3 «Об утверждении Положения о рассмотрении обращений граждан Российской Федерации в органы местного самоуправления и их должностным  лицам на территории муниципального образования Змеиногорского района Алтайского края».

1. Обжаловать нарушения требований регламента может любое физическое лицо, юридическое лицо, являющееся потребителем услуги. 

2. Заявитель может обжаловать нарушение регламента следующим способом: - подать жалобу на нарушение требований регламента главе Администрации района. 

 

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Рассмотрение материалов, представляемых сельскохозяйственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, претендующими на получение 

субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных 

организациях, и займам, полученным 

в сельскохозяйственных кредитных 

потребительских кооперативах»
Справка

о размере средней заработной платы 

 ______________________________________________________________

(наименование сельскохозяйственного товаропроизводителя)

Размер среднемесячной заработной платы на предприятии по состоянию на _____________ 201_ года составляет ________ рублей.

Задолженности перед работниками по выплате заработной платы – нет.

Руководитель          _________________                    _________________

                                       (подпись)                          (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  _________________                    _________________

                                        (подпись)                         (расшифровка подписи)

МП

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Рассмотрение материалов, представляемых сельскохозяйственными товаропроизводителями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, претендующими на получение 

субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных 

организациях, и займам, полученным 

в сельскохозяйственных кредитных 

потребительских кооперативах»
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ "ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ"

	Начало предоставления муниципальной услуги:

Заявитель обращается с документами в период с 1 по 5 числа календарного месяца


	Прием документов и регистрация обращения о предоставлении муниципальной услуги, проверка комплектности документов - 20 минут


	Проверка правильности оформления представленных сельскохозяй​ственными товаропроизводителями документов – 20 минут


	Подготовка уведомления о приостановлении и (или) отказе в предоставлении муниципальной  услуги – 10 дней


	Предоставление пакета документов в Главное управление сельского хозяйства Алтайского края не более 15 рабочих дней с даты поступления полного комплекта документов


	Оказание муниципальной услуги завершено


